T.C. ) ) Dokiman No FRM-PRDB-0020
CUKUROVA UNIVERSITESI ilk Yayin Tarihi 16/07/2024
MIMARLIK FAKULTESI Revizyon Tarihi —
Hassas Gorev Tespit Formu Revizyon No _
Sayfa No 11
Harcama Birimi:
Sira Hassas Gérevler Hassas Gorevi Olan | Sorumlu Birim Riskler Risk Prosediirii
No Personel Amiri Diizeyi (Alinmasi Gereken Onlemler veya Kontroller)
o . Fakiilte Ozliik Bilgilerinin . . e
1 | Hitap islemleri Hacer AKIL Sekreteri girilmemesi. Yiiksek | Sorumlular tarafindan isin ve isleyisinin yapilmasi.
: . | Muhammet Miirsit Fakiilte L .. S
2 | Ek Ders Islemleri EROL Sekreteri Gorevin aksamasi. Orta Sorumlular tarafindan isin ve isleyisinin yapilmasi.
Gelen - Giden Fakiilte Evrakin ilgili birim ve kisilere .. S
3 Evrak islemleri Sedat AKTAS Sekreteri sevk edilmemesi. Orta Sorumlular tarafindan isin ve isleyisinin yapilmasi.
: . Muhammet Miirsit Fakiilte Odemenin zamaninda .. . . S
4 MYS Islemleri EROL Sekreteri yapiimamasL. Yiiksek | Sorumlular tarafindan isin ve isleyisinin yapilmasi.
: . | Muhammet Miirsit Fakiilte Primlerin zamaninda .. . . T
5 | Kesenek Islemleri EROL Sekreteri yapilmamasL. Yiksek |Sorumlular tarafindan isin ve isleyisinin yapilmasi.
: . Muhammet Miirsit Fakiilte Odemenin zamaninda .. . . T
6 Maas Islemleri EROL Sekreteri yapilmamasL. Yiksek |Sorumlular tarafindan isin ve isleyisinin yapilmasi.
Satin Alma Muhammet Miirsit Fakiilte Niteligi uygun olmayan mal .. . . S
7 islemleri EROL Sekreteri alimL. Yiiksek | Sorumlular tarafindan isin ve isleyisinin yapilmasi.
Stajyer Fakiilte
8 Ogrencilerin SGK Canan DOGAN Sekreteri Nitelige uygun olmayan is. Yiksek |Sorumlular tarafindan isin ve isleyisinin yapilmasi.
islemleri
Muhtasar Muhammet Miirsit Fakiilte Bildirimin zamaninda .. . . S
9 Beyanname . Yiiksek | Sorumlular tarafindan isin ve isleyisinin yapilmasi.
: . EROL Sekreteri yapilmamasi.
Islemleri
ligili dokiimanlar:
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

ilgili Stire¢ Sahibi

Birim Yoneticisi

Kalite Koordinatorlagu
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GUKUROVA UNIVERSITESI
MIMARLIK FAKULTESI

Hassas Gorev Tespit Formu

Dokuman No FRM-PRDB-0020
ik Yayin Tarihi 16/07/2024
Revizyon Tarihi -

Revizyon No -

Sayfa No 11

Mezuniyet

Fakiilte

Sorumlular tarafindan isin ve isleyisinin

10 . : . | Haci Murat SALAZ . Gorevin aksamasi. Orta
Diploma Islemleri Sekreteri yapilmasi.
1 Ozl_uk. I_)psyalarn lle Hacer AKIL Fakulte_ Kisilere alt_ bllgl!erln ifsa Yiiksek Sorumlular tarafindan isin ve isleyisinin
ligili Islemler Sekreteri edilmesi. yapilmasi.
Ars. Gor. Ramazan
12 V\.IE?.S-ayfaS| lle KAR__ATA? —Dr. Ogr. Fakulte_ Gorevin aksamasi. viiksek Sorumlular tarafindan isin ve isleyisinin
ligili Islemler Uyesi Kemal Sekreteri yapilmasi.
SAKARYA
Akademik
13 | PersonelGorev | ool YUKSEL Fakilte | 5, ik bilgilerinin girilmemesi. | Yiiksek | Sorumiular tarafindan isin ve isleyisinin
Siiresi Takip Sekreteri yapilmasi.
islemleri
14 Bina Ig_ ve Dig . Ferdi ATAN Fakulte_ Yangin, hirsiz, su baskini vb. viiksek Sorumlular tarafindan isin ve isleyisinin
Kontrol Islemleri Sekreteri olaylarin yasanmasi. yapilmasi.
HAZIRLAYAN ONAYLA.YAN
. Prof.Dr.Nuriye SAY
Serap TURK Dekan
Fakiilte Sekreteri V.
l+/20... o .f20...
ligili dokiimanlar:
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

ilgili Stire¢ Sahibi

Birim Yoneticisi

Kalite Koordinatorlagu
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